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	Приложение № 6

к приказу 

от 10.01.2022 г.  № 74-ОД


ИНСТРУКЦИЯ

ответственного за  информатизацию, в том числе за   организацию  защиты информации и обработки персональных данных в автоматизированной системе ГБУ РО «Центр медицинской реабилитации   № 1» в г. Таганроге
1. Общие положения

1.1. Настоящая Инструкция определяет основные права и обязанности специалиста ответственного за   информатизацию, в том числе организацию защиты информации и обработки персональных данных в автоматизированной системе (АС) ГБУ РО «Центр медицинской реабилитации № 1» в г. Таганроге (ГБУ РО «ЦМР № 1» в г. Таганроге). 

1.2. Ответственный за организацию защиты информации и обработки персональных данных назначается приказом руководителя ГБУ РО «ЦМР № 1»                    в г. Таганроге на основании Федерального Закона «О персональных данных» №152-ФЗ от 27 июля 2006 года.

2. Обязанности ответственного за организацию защиты информации и обработки персональных данных

2.1. Организация технологического процесса обработки персональных данных и иной конфиденциальной информации в соответствии с локальными и внешними нормативно-правовыми актами.
2.2. Организация ознакомления сотрудников под роспись с локальными и внешними нормативно-правовыми актами, регулирующими обработку персональных данных и иной конфиденциальной информации.

2.3. Организация заключения соглашения между ГБУ РО «ЦМР № 1»                          в г. Таганроге и работниками о соблюдении требований обращения с защищаемой информацией.

2.4. Уведомление уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных о намерении ГБУ РО «ЦМР № 1» в г. Таганроге осуществлять обработку персональных данных в качестве оператора.

2.5. Планирование и координация работ по внедрению организационных и технических мер обеспечения безопасности персональных данных и иной конфиденциальной информации.

2.6. Контроль за деятельностью администратора информационной безопасности.

2.7. Организация периодического контроля за исполнением сотрудниками организационных и технических мер обеспечения информационной безопасности при обработке персональных данных и иной конфиденциальной информации.

2.8. Организация периодического контроля за соблюдением правил обработки защищаемой информации и эффективности принятых мер защиты информации с последующим анализом результатов контроля.

2.9. Рассмотрение предложений и принятие решений по устранению недостатков и предупреждению нарушений в области обеспечения информационной безопасности, осуществление контроля за устранением нарушений.

2.10. Рассмотрение предложений и принятие решений по внесению изменений в конфигурацию информационной системы и экстренной модификации ПО.

2.11. Утверждение предложений по совершенствованию технологического процесса обработки защищаемой информации. 
2.12. Осуществление непосредственного контроля за соблюдением установленного законодательством порядка рассмотрения запросов субъектов персональных данных

2.13. Организация повышения квалификации, осведомленности сотрудников в области защиты персональных данных и иной конфиденциальной информации.

2.14. Изучение отчетов и прочих материалов о состоянии работ по обеспечению безопасности персональных данных в АИС ГБУ РО «ЦМР № 1» в г. Таганроге.

2.15. Участие в комиссии по уничтожению защищаемой информации и хранение актов об уничтожении защищаемой информации.

2.16. Руководство рабочей группой по расследованию событий и инцидентов информационной безопасности.

3. Права ответственного за организацию защиты информации и обработки персональных данных

Ответственный за организацию защиты информации и обработки персональных данных имеет право:

3.1. Запрашивать и получать необходимые материалы для выполнения возложенных на него обязанностей.

3.2. Осуществлять контроль за реализацией организационных и распорядительных документов по организации обработки  и обеспечению безопасности  персональных данных.

3.3. Рассматривать  предложения о привлечении к проведению работ по защите информации на договорной основе организаций, имеющих лицензии на право проведения работ в области технической защиты конфиденциальной информации. 

3.4. Принимать решение о приостановке работ в случае обнаружения несанкционированного  доступа, утечки (или предпосылок для утечки) защищаемой информации.

3.5. Привлекать в установленном порядке необходимых специалистов, в том числе сотрудников ГБУ РО «ЦМР №1» в г.Таганроге для проведения исследований, разработки решений, мероприятий и организационно-распорядительных документов по вопросам обеспечения информационной безопасности.

4. Ответственность специалиста ответственного за организацию защиты информации и обработки персональных данных

4.1. Ответственный за организацию защиты информации и обработки персональных данных несет персональную ответственность за:

· правильность и объективность принимаемых решений;

· правильное и своевременное выполнение организационных и распорядительных документов, принятых руководством  ГБУ РО «ЦМР № 1»                       в г. Таганроге по вопросам обработки и защиты персональных данных и иной конфиденциальной информации;

· выполнение возложенных на него обязанностей, предусмотренных организационно-распорядительной документацией ГБУ РО «ЦМР № 1» в г. Таганроге;

· качество проводимых работ по обеспечению безопасности персональных данных и иной конфиденциальной информации в соответствии с функциональными обязанностями.
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