	Приложение к приказу от31.12.2019 № 207-ОД


Учетная политика для целей бухгалтерского учета на 2020г.
  

Учетная политика ГБУ РО «ЦМР №1» в г. Таганроге разработана в соответствии:
· Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);

· Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ);

· Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (далее - Закон № 7-ФЗ);

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС "Основные средства");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС "Аренда");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС "Обесценение активов");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС "Учетная политика");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы");

· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 122н (далее - СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют");

· Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Единый план счетов);

· Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н);

· План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н (далее - План счетов бюджетных учреждений);

· Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н (далее - Инструкция № 174н);

· Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н);

· Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (Приложение № 5 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 № 52н) (далее - Методические указания № 52н);

· Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание № 3210-У);

· Указание Банка России от 07.10.2013 № 3073-У "Об осуществлении наличных расчетов" (далее - Указание № 3073-У);

· Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее - Методические указания № 49);

· Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р (далее - Методические рекомендации № АМ-23-р);

· Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности);

· Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н (далее - Инструкция № 33н);

· Приказ Минфина России от 09.12.2016 № 231н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении" (далее - Приказ Минфина России № 231н);

· Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденный Приказом Минфина России от 08.06.2018 № 132н (далее - Порядок № 132н);

· Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н);

1. Общие положения
1.1 Ответственным за организацию бухгалтерского учета в государственном бюджетном учреждении Ростовской  области «Центр медицинской реабилитации №1» в г. Таганроге и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель учреждения. Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

1.2. Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением (бухгалтерией), возглавляемым главным бухгалтером.

1.3. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников ГБУ РО «ЦМР №1» в г. Таганроге». Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н
        1.4. Главный бухгалтер,  на которого возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственности за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.

Основание:  пункт 9 Инструкции  к Единому плану счетов № 157н.

1.5. Закупку товаров, работ и услуг проводить в соответствии с Законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ  «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» из средств бюджета –субсидии на иные цели и средств ОМС, в соответствии с Федерального закона 223-ФЗ от 18.07.2011г. «О закупках товаров, работ, услуг  определенными видами юридических лиц» из средств от приносящей доход деятельности, средств, поступающих от добровольных пожертвований граждан и организаций. Состав постоянно действующей единой комиссии по проведению закупок утверждается отдельным приказом руководителя учреждения.
1.6. Установить лимит кассы в размере 0,00 (ноль) руб. 

2. Рабочий план счетов
2.1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение ), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н, за исключением операций, указанных в пункте 2 раздела III настоящей учетной политики.

пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:


	Разряд номера счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги:



	5–14
	0000000000

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

· аналитической группе подвида доходов бюджетов;

· коду вида расходов;

· аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности)

· 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

· 3 – средства во временном распоряжении;

· 4 – субсидия на выполнение государственного задания;

· 5 – субсидии на иные цели;
· 7 – средства ОМС



Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н.

Пример:

0900 – «Здравоохранение»

0901 – расходы на стационарную медицинскую помощь

0901 0000000000 111 7 109 60 211

В следующих счетах отражены нули:

· 0 401 20 270 – в разрядах 5-17

· 0 100 00 000 – при формировании остатков на  начало 2017г., кроме счетов аналитического учета 0 106 00 000 и 107 00 000 – в разрядах 5-17;

· 0 204 00 000 – в разрядах 1-14

· 0 401 30 000 – в разрядах 1-17

Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н. Перечень используемых забалансовых счетов приведен в приложении 1. Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2.2. При отражении операций на счетах бухгалтерского учета в 18-м разряде (код вида финансового обеспечения (деятельности)) указывается:

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения) в разрезе:

2/2 – средства, поступающие от добровольных пожертвований граждан и организаций;

2/3- средства ,поступающие от платных услуг стационарных;

2/4 – средства, поступающие от сдачи имущества в аренду;

2/5 – средства, поступающие от платных услуг амбулаторных;

2/6 – средства, поступающие от оказания сервисных услуг; 
2/7 – средства, поступающие от принудительных изъятий;

2/8 – средства, поступающие от платных услуг дневного стационара;

3. Учет отдельных видов имущества и обязательств
3.1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 15).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3.2. Основные средства

3.2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев.
3.2.2. Учреждение группирует медицинские изделия на инструменты и оборудование по Классификации, утвержденной постановлением Правительства от 01.01.2002 № 1, в зависимости от сроков полезного использования. Если срок:

· меньше двух лет – изделие относится к медицинским инструментам;

· два года и более – изделие относится к медицинскому оборудованию.

Срок службы определяется по технической документации и паспорту производителя.
3.2.3. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств,  объекты имущества  в учреждении не объединяются.

3.2.4. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков:
1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется «0»);
2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16.10.2010 № 174н);
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16.10.2010 № 174н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.2.5 Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов. Инвентарный номер наносится на объекты основных средств  несмываемой краской
3.2.6. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· транспортные средства;

· инвентарь производственный и хозяйственный;

· многолетние насаждения;
Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».

 3.2.7. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

· площади;

· объему;

· весу;

· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

 

3.2.8. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· транспортные средства;

…
Основание: пункт 28 Стандарта «Основные средства».
Объекты основных средств принимаются к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости в результате обменных или необменных операций.

После признания в бухгалтерском учете актива в качестве объекта основных средств, его учет осуществляется по балансовой стоимости.

Балансовой стоимостью является первоначальная стоимость актива с учетом ее изменений.

Изменение балансовой стоимости объекта основных средств возможно, если указанное изменение предусмотрено СГС "Основные средства" и другими нормативными актами в рамках законодательства Российской Федерации в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), замещения (частичной замены в рамках капитального ремонта в целях реконструкции, технического перевооружения, модернизации) объекта или его составной части, а также переоценки объектов основных средств).

Основание: пункт 5 ,6 Стандарта  «Основные средства».

3.2.9. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:

Начисление амортизации по объекту основных средств производится линейным методом;

Амортизация объекта основных средств  начинается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем принятия его к бухгалтерскому учету и прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем прекращения признания (выбытия его из бухгалтерского учета), или с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором остаточная стоимость объекта основных средств стала равной нулю.

Начисление амортизации по объекту основных средств не приостанавливается в случаях, когда объект основных средств простаивает или не используется, или удерживается для последующей передачи (списания), за исключением случая, когда остаточная стоимость объекта основных средств стала равной нулю. все объекты основных средств, находящиеся на консервации, подвергаются начислению амортизации.

Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества, и (или) на основании решения комиссии субъекта учета по поступлению и выбытию активов и в соответствии с пунктом 35 СГС "Основные средства".

Основание: пункты 33,34, 35,36, 37 Стандарта «Основные средства».

3.2.10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».

Амортизация объектов основных средств начисляется с учетом следующих положений:

а) на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;

б) на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете в соответствии с порядком применения Единого плана счетов бухгалтерского учета;

в) на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию;

г) на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.

Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства».
 3.2.11. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 3.2.12. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.

3.2.13. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств являются ответственные лица, за которыми они закреплены. Если на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, ответственное лицо хранит также гарантийные талоны.
3.2.14. Имущество, относящееся к ОЦИ, определяет комиссия по поступлению активов. Такое имущество принимается к учету на основании протокола комиссии или других документов.

3.2.15. Списание основных средств регламентируется на основании акта на списание основных средств, который составляется в двух экземплярах, подписывается членами комиссии, утверждается руководителем учреждения для объектов стоимостью ниже 10000,00руб., а также для объектов стоимостью от 10000,00руб. до 100000,00руб., кроме имущества, относящегося к особо ценному.
Списания основного средства стоимостью выше 500000,00руб., а также особо ценного имущества согласовывается с Министерством здравоохранения Ростовской области и Министерством  имущественно-земельных отношений Ростовской области. 3.1.9.Объекты основных средств, полученные по договорам аренды, учитываются на забалансовом счете 01 «Основные средства в пользовании».
3.2.Непроизведенные активы.

Земельные участки, используемые учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе, расположенные под объектами недвижимости), учитываются на соответствующем счете аналитического учета счета 10300 «Непроизведенные активы» на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земельным участком.

Основание:  п.71  Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.3. Материальные запасы
3.3.1  К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости: 
- специальные инструменты и специальные приспособления, независимо от их стоимости; 

- специальная одежда, специальная обувь, а также постельные принадлежности независимо от их стоимости и срока службы;

- тара для хранения товарно-материальных ценностей,

- посуда,

- хозяйственный инвентарь,

- мягкий инвентарь;

- канцтовары и канцелярский принадлежности,

- калькуляторы, электрочайники и др. бытовая техника;

-  полиграфическая и сувенирная продукция;

- мониторы, системные блоки, принтеры, клавиатуры и другие комплектующие компьютерной техники, которые приобретаются отдельно, а не в комплекте.

Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

Признание в учете материалов, полученных при ликвидации  нефинансовых материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.
Фактическая стоимость материальных запасов, полученных учреждением  безвозмездно (по договору дарения) формируется с учетом следующих подтверждающих факторов:

– справок (других подтверждающих документов) Росстата;
– прайс-листов заводов-изготовителей;
– справок (других подтверждающих документов) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

по договору дарения, отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.
 3.3.2 Порядок формирования фактической стоимости  материальных запасов
Фактическая стоимость материальных запасов,  приобретаемых    
учреждением для их отражения в    учете, формируется на аналитических   счетах 105 00 000   «Материальные запасы» путем   включения в стоимость конкретных наименований  материальных запасов, отраженных на   соответствующих аналитических   субсчетах, как их  покупной стоимости (в количественном и стоимостном выражении), так и всех вышеперечисленных затрат   по их приобретению (только в стоимостном   выражении), в результате  чего на указанных        аналитических   субсчетах формируется средняя учетная стоимость соответствующих материальных запасов.   Фактическая стоимость материальных запасов,  создаваемых самим учреждением, формируется на    счете 106 04 000 "Вложения в материальные запасы» и включает           вышеперечисленные фактические вложения в их   приобретение.
Сформированная на данном счете  фактическая стоимость материальных запасов на   основании внутренней  накладной на оприходование   такого имущества на склад учреждения списывается  на соответствующие счета учета материальных       запасов.

Порядок перемещения 
 Внутреннее перемещение материальных запасов между материально ответственными лицами в учреждении отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 "Материальные запасы" на основании  Требование-накладная (ф. М-11); 

Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов в карточке учета материальных ценностей по наименованиям и количеству.

Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.3.3. Отнесение материальных расходов на расходы  учреждения

Списание и выдача материалов производится на основании следующих документов:

- ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения,

- требование (на выдачу автозапчастей, для специальной  одежды)

Хозяйственные материалы для текущих нужд, и канцелярские принадлежности списываются на расходы, если указанные материальные запасы приобретены и одновременно выданы на текущие нужды, на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).
Выбытие материальных запасов производится  по средней фактической стоимости. 
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.3.4. При определении размера материальных расходов при списании медикаментов, расходных материалов для медицинского назначения, используемых на нужды больницы , применять  способ средней фактической стоимости каждой единицы на основании отчетов провизора (главной медицинской сестры)в соответствии с программным комплексом.

В целях проведения медицинских манипуляций относить приобретение масок медицинских, бахил к расходам из средств медикаментов (341),  приобретение бахил для перемещения по учреждению (в хозяйственных целях) относить к хозяйственным расходам (346). 

Нормы расхода медикаментов, не подлежащих персонифицированному учету, утверждаются приказом руководителя. Нормы расхода отдельных медикаментов, не подлежащих персонифицированному учету, таких как соль и грязь, для отпуска соляно-хвойных ванн и грязевых аппликаций, рассчитываются и утверждаются отдельным приказом руководителя. 
     3.3.5. Специальная одежда, специальная обувь и другие средства индивидуальной защиты.

Специальная одежда, форменное обмундирование и предохранительные приспособления (шлемы, противогазы и др.)  учитываются на счете 010535000 "Мягкий инвентарь"  с одновременным ведением учета на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование сотрудникам». Счет предназначен для учета имущества, выданного в личное пользование сотрудников для выполнения ими служебных обязанностей, в целях обеспечения  контроля за его сохранностью.

 При увольнении работников на пенсию, в связи с призывом на военную службу, при сокращении штатов, при переходе на другую работу по состоянию здоровья, в связи со смертью удержание остаточной стоимости не производится. При увольнении по собственному желанию и переводе на другое предприятие (учреждение) специальная одежда на склад не принимается, а передается другому материально-ответственному лицу.

В исключительных случаях, согласно служебной записке сотрудника, предусматривается  выдача форменной или спецодежды до истечения срока ее носки взамен пришедшей в негодность в процессе эксплуатации (не по вине сотрудника). Пришедшая в негодность одежда подлежит списанию, в соответствии с установленными сроками эксплуатации.
3.3.6. Списание затрат по ГСМ осуществлять по фактическому расходу, но не выше норм на основании Распоряжения Минтранса России от 14.03.2008 №АМ 23-р. 5.13.Расчет нормативного значения расхода топлива  на автомобили приведен в приложении №10.
:            3.3.7. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

· автомобильные шины;

· аккумуляторы;

· аптечки;

· огнетушители

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:

· при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК Х.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;

· при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:

· при передаче на другой автомобиль;

· при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:

· при списании автомобиля по установленным основаниям;

· при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

3.4. Расчеты с подотчетными лицами

Выдача денежных средств под отчет на хозяйственные расходы штатным сотрудникам учреждения не производится.

3.5. Расчеты с дебиторами и кредиторами
3.5.1 Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. п. 6, 220 Инструкции № 157н)
       3.5.2 Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям отражается в учете при признании претензии дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
       3.5.3 Поступление денежных средств от виновного лица в погашение ущерба, причиненного финансовым активам, отражается по тому же коду финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
       3.5.4 Возмещение виновным лицом ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается:

- при возмещении денежными средствами - по коду вида деятельности "2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

3.5.5.Сроки выдачи заработной платы 05-го и 20-ого числа ежемесячно. 

Формировать кассовые заявки на расход накануне наступления сроков перечисления заработной платы, в связи с регламентом Федерального казначейства об электронном документообороте.

3.5.6. Отпускные, расчетные средства, командировочные расходы и т.д. перечисляются в сроки, соответствующие ТК РФ, на основании  полученных приказов и распоряжений главного врача. 
  При направлении работников в служебные командировки, связанные        
с основной деятельностью, им возмещаются следующие затраты:    
- суточные по РО - в размере 100 руб. в сутки на каждого сотрудника;

- затраты по найму жилого помещения при  нахождении в командировках,     
связанных с основной 
деятельностью учреждения, в размере фактических расходов, подтвержденных соответствующими документами, но не более 550-и рублей в сутки; 
- затраты на проезд к месту командировки и  обратно - в размере фактических расходов на   покупку железнодорожных  или автобусных билетов.  
исходя из следующих тарифов:                         
эконом-класс.      

Расчеты с персоналом производятся безналично, путем перечисления причитающихся средств на магнитные банковские (дебетовые) карты сотрудников больницы ,а  также сберегательные книжки.    

Расчеты с поставщиками и подрядчиками осуществляются безналично, путем перечисления средств с использованием лицевых счетов учреждения, открытых в Министерстве Финансов Ростовской области.                        
3.5.7. Заработанные средства, предусмотренные за оказание медицинской помощи по обязательному медицинскому страхованию (далее по тексту ОМС учет), средства, поступающие от приносящей доход деятельности,  субсидии на иные цели( при наличии) отражать в Журнале №5 ежемесячно согласно выставленным счетам,  уведомлениям и др.. Ответственная  - ведущий экономист.

3.5.8 .Услуги, оказываемые медицинским учреждением по вышеперечисленным средствам, являются возмездными (ст779 ГК РФ) и учитываются на основании договора со страховыми медицинскими организациями и ТФОМС РО, путем оплаты ими по выставленным счетам. Полученные средства, относятся к средствам целевого финансирования и не учитываются при определении налоговой базы по налогу на прибыль (пп.14 п.1 ст.251 НК РФ). Услуги, оказываемые в  рамках приносящей доход деятельности облагаются налогом на прибыль (2/2, 2/3, 2/4, 2/5, 2/6, 2/7,2/8)  и НДС (2/4, 2/6)

       3.5.9. Приобретение материальных ценностей, товаров производственного характера  , а также работ, услуг, выполняемых сторонними организациями, относятся на затраты на основании  счетов, счетов-фактур, накладных, актов  выполненных работ  (оказанных услуг), актов приема –передачи материальных ценностей. 

3.5.10. Расходы на коммунальные услуги списываются на затраты, на основании  выставленных счетов, счетов-фактур, накладных, актов приема -передачи энерго-водо-газо-снабжающих организаций.

3.5.11 Дебиторскую и кредиторскую задолженность, по которой срок исковой давности истек, списывать на финансовый результат по истечении трех лет на основании данных проведенной инвентаризации. 

Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовых счетах: 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов», 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» – в течение пяти лет с момента списания.

Основание: пункты 339, 371 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3.5.12 По неисполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива дебиторской задолженности создается резерв.

Величина резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов отдельно по каждому сомнительному долгу в зависимости от финансового состояния (платежеспособности) должника и оценки вероятности погашения долга полностью или частично.

Основание: пункт 11 СГД «Доходы», пункт 9 СГД «Учетная политика»
3.6. Финансовый результат
3.6.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признается доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.
Основание: пункт 25 Стандарта «Аренда».

 3.6.2. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности.

3.6.3. В бухучете расчеты по НДС и налогу на прибыль отражаются по подстатье КОСГУ 131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)».
Основание: раздел V указаний, утвержденных приказом № 65н.

3.6.4  Как расходы будущих периодов учитываются расходы на:

· страхование имущества, гражданской ответственности;

· выплату отпускных;

· приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

· добровольное страхование (пенсионное обеспечение) сотрудников;

·     (иные расходы, начисленные в отчетном периоде, но относящиеся к будущим)    .

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н)
Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности), произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за квартал в течение периода, к которому они относятся, где n - количество кварталов, в течение которых будет осуществляться списание.

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н)
Расходы на выплату отпускных, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года     (способ отнесения затрат на расходы текущего финансового года)    .

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н)
Расходы на приобретение неисключительных прав пользования нематериальными активами, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года пропорционально объему услуг, оказанных в отчетном периоде.

(Основание: п. п. 66, 302 Инструкции № 157н)
 3.6.5. В целях управленческого учета и налогового учета учреждение применяет дополнительные аналитические коды в разрезе КОСГУ, а также в разрезе синтетических счетов учета.

3.6.6. В целях оперативного учета (оперативные отчеты о видах доходов и расходов; контроль за видами расходов) расходы учитываются по дополнительным признакам,  которые применяются для  КФО7.
 3.6.7 Формирование резерва отпусков.  
В учреждении формируется  резерв для оплаты обязательств по предстоящим отпускам, которые не определены по времени исполнения . Дата признания в учете – последняя дата года( 31 декабря).

Методика расчета резерва отпусков – по учреждению в целом.

Формула: Ро = Ко хЗПср,

где Ко – общее количество не использованных всеми сотрудниками дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец  года); ЗПср – средняя заработная плата по всем сотрудникам учреждения в целом.

Расчет представлен в приложении № 21
      3.7. Порядок  составления, утверждения и изменения Плана финансово-             хозяйственной деятельности
План финансово-хозяйственной деятельности  составляется, утверждается и ведется в соответствии с Порядком, утвержденным Учредителем –Министерством здравоохранения РО.

Корректировка Плана производится один раз в квартал.
Основание: приказ Минфина РФ от 28.07.2010 N 81н "О требованиях к плану финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения"
3.8. Структура доходов  Учреждения

Источниками финансирования финансово-хозяйственной деятельности Учреждения  являются:

- субсидии на иные цели;
- доходы от оказания услуг в системе обязательного медицинского страхования (ОМС)

- доходы от оказания  платных медицинских услуг стационарных ( включая доходы по добровольному медицинскому страхованию – ДМС, дневному стационару), амбулаторных; 

- безвозмездные поступления средств – добровольные пожертвования граждан и организаций;  

- доходы от оказания сервисных услуг;

- доходы от сдачи собственности в аренду

-  от сумм принудительного изъятия
10.6. Доходы начисляются:

· по программам ОМС и ДМС – на дату подписания первичного документа со страховой медицинской организацией: акта об оказании услуг, акта сверки и пр.;

· от оказания платных услуг, работ – на дату подписания акта оказанных услуг, выполненных работ;

· от сумм принудительного изъятия – на дату направления контрагенту требования об оплате пеней, штрафа, неустойки;

· от возмещения ущерба – на дату обнаружения ущерба на основании ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092), на дату оценки ущерба на основании акта комиссии;

· от реализации имущества – на дату подписания акта приема-передачи имущества;

· от пожертвований – на дату подписания договора о пожертвовании либо на дату поступления имущества и денег, если письменный договор пожертвования не заключался
 
3.9. Санкционирование расходов
3.9.1 Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:

· извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок;

· приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

· контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

· договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

· протокола конкурсной комиссии;

· бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание:п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
3.9.2 Учет обязательств осуществляется на основании:

· распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда;

· договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

· при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета;

· исполнительного листа, судебного приказа;

· налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

· решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

· согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета.

(Основание:п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

· расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401);

· расчетной ведомости (ф. 0504402);

· записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425);

· бухгалтерской справки (ф. 0504833);

· акта выполненных работ;

· акта об оказании услуг;

· акта приема-передачи;

· договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

· авансового отчета (ф. 0504505);

· справки-расчета;

· счета;

· счета-фактуры;

· товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);

· универсального передаточного документа;

· чека;

· квитанции;

· исполнительного листа, судебного приказа;

· налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

· решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

· согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств;

·     (документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства)    .

(Основание:п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н)
Приложение № 13

 4. Инвентаризация имущества и обязательств

4.1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, по состоянию на 31 декабря, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством РФ.  Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств приведен в приложении 11. Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.
В случаях выявления при проведении инвентаризации  излишков и (или) недостач, в бухгалтерском учете данные факты отражаются следующими проводками:

- выявленные излишки : Д.*105.35.340 – К. *401.10.180

- выявленные недостачи: Д. *201.35.510 – К. *209.04.660
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.

4.2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении 9. Установить периодичность проведения ревизии кассы один раз в месяц без определения конкретной даты.
Основание: статья 11 Закона о бухучете, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

5.Порядок отражения в учете событий после отчетной даты.

1. В данные бухгалтерского учета за отчетный год включается информация о существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения и произошли в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год (далее – события после отчетной даты).

Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни - СПОД) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения и стоимостное значение которого составляет более пяти процентов валюты баланса. Главный бухгалтер учреждения самостоятельно принимает решение о существенности фактов хозяйственной жизни.

 

2. Событиями после отчетной даты являются:

· события, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело деятельность:
– получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в следующем;
– объявление дебитора (кредитора) банкротом, что влечет последующее списание дебиторской (кредиторской) задолженности;
– признание неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его смерть;
– признание факта смерти физического лица, перед которым учреждение имеет кредиторскую задолженность;
– погашение дебитором задолженности перед учреждением, числящейся на конец отчетного года;
– получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;
– обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение бухгалтерской отчетности;

· события, которые свидетельствуют о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность:
– погашение учреждением кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года;
– пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена значительная часть имущества учреждения;

__ 

3. Существенное событие после отчетной даты отражается в бухгалтерской отчетности за отчетный год.

 

4. Событие после отчетной даты (далее – Событие) отражается в следующем порядке.

 

4.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, в которых учреждение вело свою деятельность, отражается в учете периода, следующего за отчетным. При этом делается:

· дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, 

· либо запись способом «красное сторно», и (или) дополнительная бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.

В отчетном периоде События отражаются в регистрах синтетического и аналитического учета заключительными оборотами до даты подписания годовой отчетности. Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах бухгалтерской отчетности с учетом событий после отчетной даты. Информация об отражении в отчетном периоде События раскрывается в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760).

 

4.2. Событие, свидетельствующего о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. В отчетном периоде записи в синтетическом и аналитическом учете не производятся.

Событие, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условий, в которых учреждение ведет свою деятельность, раскрывается в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760).

6. Технология обработки учетной информации
6.1. Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта «1С»: бухгалтерия гос. учреждения,  зарплата гос. Учреждения.

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

6.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;

· передача бухгалтерской отчетности учредителю;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ;

· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;

7. Первичные и сводные учетные документы, правила документооборота
 

7.1. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи руководителя.

7.2. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных и машинных носителях информации (заверенные личной подписью), а также в форме электронных  документов (заверенные электронной подписью).

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункты 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ.

7.3. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 2. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

7.4. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, использовать самостоятельно разработанные формы. 

.Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов, пункты 25–26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

7.5. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов представлен в виде приложения 4.
7.6. График документооборота приведен в приложении 5.

7.7.Бухгалтерский учет ведется с помощью учетных регистров в следующем порядке:– первичные учетные документы по приложению 1 к приказу № 173н (кроме ф. 0310003 «Журнал регистрации приходных и расходных ордеров») составляются по мере осуществления хозяйственных операций;
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров (ф. 0310003) составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– книга учета бланков строгой отчетности  заполняется ежемесячно, в последний день месяца;
– авансовые отчеты брошюруются по алфавиту и нумеруются в последний день отчетного месяца;
– журналы операций заполняются ежемесячно ;

- главная книга заполняется ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

7.8. Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного  архивного дела, но не менее пяти лет.

Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7.9. Относить к бланкам строгой отчетности: талоны на бензин литровые, бланки листков нетрудоспособности, бланки трудовых книжек и вкладышей в трудовые книжки. 

Поступление бланков строгой отчетности отражается в разрезе лиц, ответственных за их хранение и (или) выдачу, мест хранения на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» в условной оценке:  один бланк –один рубль.
7.10. Организация работы по ведению учета, хранению и выдаче бланков строгой отчетности, включая  талонов на бензин (литровые) возлагается на кассира .

7.11. Оприходование бланков листов нетрудоспособности осуществляется на основании накладных, оформленных региональным отделением ФСС. За получение, хранение и выдачу бланков листов нетрудоспособности ответственная старшая медсестра НО.

7.12. Состав постоянно действующей комиссии по списанию и уничтожению бланков строгой отчетности приведен в приложении 7. 

7.13.Путевые листы не относятся к бланкам строгой отчетности. Оформление путевых листов, ведение журнала учета и выдачи путевых листов возлагается на заместителя главного врача по хозяйственным вопросам или исполняющего его обязанности. В путевом листе в обязательном порядке проставляется порядковый номер, дата выдачи, штамп и печать учреждения. Путевой лист выписывается в одном экземпляре и считается действительным на один день. Маршрут в путевом листе записывается по всем пунктам следования автомобилей с указанием адресов или сокращений утвержденный  руководителем учреждения.

8. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
 

8.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении  осуществляют в рамках своих полномочий: 

· руководитель учреждения, его заместители;

· главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;

· иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.
· Разработано положение о внутреннем финансовом контроле – приложение № 12 . Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

9. Бухгалтерская отчетность
Бухгалтерская отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и Инструкцией о порядке составления, представления годовой квартальной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений (приказ Минфина России от 25 марта 2011 г. № 33н). 
10. Налоговая отчетность

Налоговый учет в больнице организуется в соответствии с требованиями НК РФ.

Ведение налогового учета осуществляется силами бухгалтерской службы организации, возглавляемой главным бухгалтером.

1. Для ведения налогового учета ГБУ РО «ЦМР №1» в г. Таганроге использует налоговые регистры, формы которых разрабатывает самостоятельно. Способ ведения налоговых регистров- на бумажных носителях,  хранение в отдельных папках.

2. Ответственное лицо за порядок ведения и хранения налоговых регистров - заместитель главного бухгалтера. Передается отчетность в ИФНС по г. Таганрогу по телекоммуникационным каналам связи – ТКС.
3. Для исчисления налога на прибыль дата получения дохода (осуществления расхода) определяется по методу начисления. Налог на прибыль исчисляется в разрезе источника «2» - собственные доходы учреждения.
4. Для целей налога на прибыль прямыми расходами будут приниматься следующие расходы: основание п.4 ст252 НК РФ-расходы на оплату труда(включая начисления на оплату труда)

     -все материальные расходы, определяемые согласно статье 254 НК РФ

      -услуги по содержанию имущества

      -суммы начисленной амортизации

      -прочие расходы
Налог на прибыль уплачивается путем уменьшения дохода по КБК 130,180.
Налог на прибыль уплачивается по местонахождению организации.

НДС- налог на добавленную стоимость (федеральный налог).

       На основании статьи 149 п.2 не подлежат налогообложению медицинские услуги, оказываемые медицинскими учреждениями.  В рамках приносящей доход деятельности учреждение осуществляет реализацию платных медицинских услуг, не облагаемых НДС, на основании  п.2 ст.149 НК РФ. Налогообложение  иных видов услуг, оказываемых учреждением, осуществляется в соответствии с НК РФ. К ним относятся:

- сервисные услуги  - комфортное пребывание пациентов на койке;

- сдача площади в аренду.

НДС на доходы, полученные от реализации сервисных услуг, уплачивается путем уменьшения дохода по КБК 130. 

НДС от сданной в аренду площади перечисляется арендатором в составе арендной платы по КБК 130. Перечисление НДС ГБУ РО «ЦМР №1» производится за счет уменьшения дохода по КБК 130. 
Налоговый период – квартал (ст.163 НК РФ). Уплата налога до 25 числа месяца, следующего за истекшим налоговым периодом (п.5 ст. 174 НК РФ).

Операции по реализации услуг, не облагаемых НДС, учитываются отдельно от операций, подлежащих налогообложению НДС.
Земельный налог.

    В соответствии со статьей 389 Налогового Кодекса организации признаются объектом налогообложения на праве постоянного (бессрочного) пользования. Налоговая база определяется как кадастровая стоимость земельного участка, на основании Постановления Правительства РО от 25.11.2014г. № 776, признанного объектом налогообложения с применением коэффициента 1,5- земельные участки объектов здравоохранения (лечебно-профилактические и научно- исследовательские учреждения) согласно решению Городской думы  г. Таганрога №603 п.7 от  29.11.2013г. Налоговым периодом признается календарный год. Уплата авансовых платежей ежеквартальная по срокам: 15 апреля, 15 июля, 15 октября.
Налог на имущество организаций.

    В соответствии со статьей 374 Налогового Кодекса  больница является налогоплательщиком, имеющим имущество, признаваемое объектом налогообложения.

   Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения, учитывается по его остаточной стоимости.

Транспортный налог

Больница также является плательщиком транспортного налога. Транспортный налог является региональным налогом согласно областному закону от 10.05.2012г № 843-ЗС. Объектом налогообложения являются зарегистрированные транспортные средства.

1  Налоговая база определяется в отношении транспортных средств, имеющих двигатели как мощность двигателя транспортного средства в лошадиных силах .

2  Налоговым периодом признается календарный год.

3   Ставки налога устанавливаются в зависимости от мощности двигателя в расчете на одну лошадиную силу мощности двигателя транспортного средства.

4  Больница исчисляет сумму налога, подлежащего уплате в бюджет по итогам налогового периода самостоятельно. Сумма налога исчисляется в отношении каждого транспортного средства как произведение соответствующей налоговой базы и налоговой ставки.

5  Уплата налога производится налогоплательщиком в бюджет по месту нахождения транспортного средства.

6   По истечении налогового периода в ИФНС по г. Таганрогу  представляется налоговая декларация в срок не позднее первого февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом, уплата налога – в срок не позднее 10 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

Налог на доходы физических лиц      ( НДФЛ)

 Основным видом обязательных удержаний из заработной платы работников является налог на  доходы физических лиц, исчисляемый в соответствии с главой 23 НК РФ.

ГБУ РО «ЦМР №1» в г. Таганроге является плательщиком НДФЛ.

 Согласно положениям главы 23 НК РФ, несмотря на то что налоговым периодом по НДФЛ является календарный год, при каждой выплате работнику заработной платы (или иных доходов) НДФЛ удерживается  и перечисляется в бюджет.

Доходы каждого физического лица (сотрудников и тех, кто работает по договорам гражданско-правового характера) учитываются  персонально (п. 1 ст. 230 НК РФ). Для этого применяется форма N 1-НДФЛ "Налоговая карточка по учету доходов и налога на доходы физических лиц". На основе данных из налоговой карточки по каждому работнику организации составляется справка о доходах физического лица по форме 2-НДФЛ.

Ежегодно не позднее 1 апреля года, следующего за истекшим годом, ГБУ «ЦМР №1»  представляет в налоговый орган по месту своего учета сведения о доходах физических лиц и суммах начисленных и удержанных налогов. Они представляются   с использованием средств телекоммуникаций в порядке, определяемом Минфином России.

Основание: Налоговый Кодекс РФ: гл.23, ст.230, 314,374, 389, 254, 149 п.2, 252 п.4, Областной Закон 843-ЗС от 10.05.2012г. О транспортном налоге, Федеральный закон 63-ФЗ от 06.04.2011г. «Об электронной  подписи»

Ст.271,272 НК РФ.

    11. Отчетность во внебюджетные Фонды.

ГБУ РО «ЦМР №1» в г. Таганроге является плательщиком страховых взносов в Пенсионный фонд РФ, Фонд социального страхования РФ, Федеральный Фонд обязательного медицинского страхования.

Расчетным периодом по страховым взносам признается календарный год.

Отчетными периодами признаются 1-й квартал, полугодие, 9 месяцев календарного года, календарный год.

Сумма страховых взносов исчисляется и уплачивается организацией отдельно в каждый государственный внебюджетный  фонд в течение расчетного периода в виде ежемесячных обязательных платежей.

Ежемесячный обязательный платеж подлежит уплате в срок не позднее 15 числа календарного месяца, следующего за календарным месяцем, за который начисляется ежемесячный обязательный платеж.

Ежеквартально предоставляется в орган контроля следующая отчетность:

В территориальный орган ПФ РФ расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование и на обязательное медицинское страхование до 15 числа второго календарного месяца, следующего за отчетным периодом.

В территориальный орган ФСС расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, а также взносы от несчастных случаев на производстве до 15 числа календарного месяца, следующего за отчетным периодом.
Отчетность предоставляется ежеквартально по КТС до 25 числа месяца, следующего за отчетным.

 Учреждение  представляет индивидуальные сведения (персонифицированный учет) о каждом работающем  застрахованном лице в территориальный орган ПФР по месту регистрации ежеквартально, не позднее 20-го числа второго календарного месяца, следующего за отчетным периодом.
Основание: Федеральным законом от 01.04.1996 № 27-ФЗ "Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования" ,  Федеральный закон № 212-ФЗ  от 24.07.2009г. «О страховых взносах В Пенсионный фонд РФ, Фонд социального страхования РФ, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальный фонд обязательного медицинского страхования»в редакции от 03.12.2012г.(на основе изменений, внесенных  Федеральным законом от 03.12.2012г. № 243-ФЗ), Федеральный закон № 213-ФЗ от  24.07.2009г. «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных  актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием  Федерального закона «О страховых взносах в пенсионный фонд Российской федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования», Федеральный закон № 255-ФЗ от 29.12.2006г. «Об обеспечении пособиями  по временной нетрудоспособности, по беременности и родам граждан, подлежащих обязательному социальному страхованию».

12. Применяемые учреждением бланки строгой отчетности.

Перечень бланков строгой отчетности приведен в приложении №17
13.Забалансовый учет.

Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

Используются забалансовые счета:
счет 01 "Имущество, полученное в пользование"

На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам:

· трудовые книжки;

· вкладыши в трудовые книжки;

· бланки листков нетрудоспособности;

(Основание: п. 337 Инструкции № 157н)
На забалансовом счете 04 "Задолженность неплатежеспособных дебиторов" учет ведется по 

· задолженность по недостачам;

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции № 33н)

На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" учет ведется по группам:
· аккумуляторы;

· шины, .

(Основание: п. 349 Инструкции № 157н)
Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытия денежных средств" ведется в Многографной карточке (ф. 0504054)

(Основание: п. п. 366, 368 Инструкции № 157н)
На забалансовом счете 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" учет ведется по группам:

- задолженность по крупным сделкам;

- задолженность по сделкам с заинтересованностью;

- задолженность по прочим сделкам.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 21 Инструкции № 33н)
Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" учитываются в условной оценке: один объект - один рубль.

(Основание: п. 373 Инструкции № 157н)
Аналитический учет на счете 21 ведется по следующим группам:

- особо ценное движимое имущество;

- иное движимое имущество.

(Основание: п. п. 6, 374 Инструкции № 157н, п. 21 Инструкции № 33н, п. 9 СГС "Учетная политика")
Аналитический учет по счету 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам ведется в разрезе материально-ответственных лиц.
(Основание: п. п. 6, 376 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о списании (ф. ф. 0504104, 0504105, 0504143).

(Основание: п. 51 Инструкции № 157н)
14. Обесценение активов

Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов")
Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).

(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов")
Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов")
При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка)     (лицо, которое принимает решение)     принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.

Это решение оформляется распоряжением с указанием метода, которым стоимость будет определена.

(Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов")
При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.

(Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов")
Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.

(Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов")
Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) и     (применяемый документ)    .

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов")
Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) и     (применяемый документ)    .

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
          15. Изменение учетной политики.

Учетная политика должна применяться последовательно из года в год (ч. 5)

Изменение учетной политики может производиться при следующих условиях:

при изменении требований, установленных законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами; при разработке или выборе нового способа ведения 
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Приложение 1

к приказу «Об утверждении учетной политики 

для целей бухгалтерского и налогового учета на 2016 год»

от 31.12.2015г. №321-ОД
Рабочий план счетов 

	0 101 00                Основные средства

	0 101 12
	Нежилые помещения

	0 101 13 
	Сооружения

	0 101 24
	Машины и оборудование – особо ценное движимое имущество учреждения

	0 101 25
	Транспортные средства – особо ценное движимое имущество учреждения

	0 101 34 
	Машины и оборудования

	0 101 36 
	Производственный и хозяйственный инвентарь

	0 101 38 
	Прочие основные средства

	0 104 00              Амортизация

	0 104 12
	Амортизация нежилых помещений 

	0 104 13 
	Амортизация сооружений 

	0 104 24
	Амортизация машин и оборудования – особо ценного движимого имущества учреждения

	0 104 25 
	Амортизация транспортных средств – особо ценного движимого имущества учреждения

	0 104 34 
	Амортизация машин и оборудования 

	0 104 36 
	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря 

	0 104 38 
	Амортизация прочих основных средств 

	0 105 00                 Материальные запасы

	0 105 31 
	Медикаменты и перевязочные средства 

	0 105 32
	Продукты питания

	0 105 33 
	Горюче-смазочные материалы 

	0 105 34 
	Строительные материалы 

	0 105 35 
	Мягкий инвентарь 

	0 105 36 
	Прочие материальные запасы 

	0 106 00               Вложения в нефинансовые активы

	0 106 11 
	Вложения в основные средства 

	0 106 21 
	Вложения в основные средства -особо ценное движимое имущество

	0 106 31 
	Вложения в основные средства 

	0 106 34 
	Вложения в материальные запасы

	010900         Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг

	0 109 61
	Прямые затраты, напрямую относимые на себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	0 109 71
	Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг

	0 109 81
	Общехозяйственные расходы

	 
	0 200 00 Раздел 2. Финансовые активы

	0 201 00 
	Денежные средства учреждения 

	0 201 11 
	Денежные средства учреждения на счетах 

	0 201 34 
	Касса 

	0 201 35 
	Денежные документы 

	 0 205 00              Расчеты  по доходам 

	0 205 21 
	Расчеты с плательщиками доходов от собственности

	0 205 31 
	Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг

	0 205 81 
	Расчеты с плательщиками прочих доходов

	 0 206 00              Расчеты по выданным авансам 

	0 206 21 
	Расчеты по авансам по услугам связи 

	0 206 23
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам

	0 206 24
	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом

	0 206 25
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	0 206 26
	Расчеты по авансам по прочим  работам, услугам

	0 206 31
	Расчеты по авансам по приобретению основных средств

	0 206 34 
	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов

	 0 208 00               Расчеты с подотчетными лицами 

	0 208 12
	Расчеты с подотчетными лицами по  прочим выплатам

	0 208 22 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

	0 208 26 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	 0 209 00             Расчеты по ущербу и иным доходам 

	0 209 30
	Расчеты по компенсации затрат

	0 209 40
	Расчеты по суммам принудительного изъятия

	0 209 71 
	Расчеты по ущербу основным средствам

	0 209 73 
	Расчеты по ущербу непроизведенным активам

	0 209 74
	Расчеты по ущербу материальных запасов

	0 209 81
	Расчеты по недостачам денежных средств

	 0 210 00             Расчеты с прочими дебиторами 

	0 210 03 
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	0 210 06
	Расчеты с учредителем

	 
	0 300 00 Раздел 3. Обязательства

	0 302 00 
	Расчеты по принятым обязательствам  

	0 302 11 
	Расчеты по заработной плате 

	0 302 12 
	Расчеты по прочим выплатам 

	0 302 13 
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда 

	0 302 21 
	Расчеты по оплате услуг связи 

	0 302 22 
	Расчеты по оплате транспортных услуг 

	0 302 23 
	Расчеты оплате коммунальных услуг 

	0 302 24 
	Расчеты по оплате арендной платы за пользование имуществом 

	0 302 25 
	Расчеты по оплате работ, услуг по содержанию имущества 

	0 302 26 
	Расчеты по оплате прочих работ, услуг 

	0 302 31 
	Расчеты по приобретению основных средств 

	0 302 34 
	Расчеты по приобретению материальных запасов 

	0 302 91 
	Расчеты по прочим расходам 

	 0 303 00             Расчеты по платежам в бюджеты 

	0 303 01 
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц 

	0 303 02 
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	0 303 03
	Расчеты по налогу на прибыль организаций

	0 30304
	Расчеты по налогу на добавленную стоимость

	0 303 05 
	Расчеты по прочим платежам в бюджет 

	0 303 06 
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное cтpaxoвание от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний 

	0 303 07
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС 

	0 303 08
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС

	0 303 09
	Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование

	0 303 10
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	0 303 12
	Расчеты по налогу на имущество организаций

	0 303 13
	Расчеты по земельному налогу

	 0 304 00              Прочие расчеты с кредиторами 

	0 304 01 
	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение 

	0 304 03 
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда 

	 
	0 400 00 Раздел 4. Финансовый результат

	0 401 00 
	Финансовый результат учреждения 

	0 401 10
	Доходы текущего финансового года

	0 401 20
	Расходы текущего финансового года

	0 401 30
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	 
	     0 500 00 Раздел 5. Санкционирование расходов  

	   050200                 Принятые обязательства

	0 502 11 
	Принятые ( принимаемые) обязательства на текущий финансовый год

	0 502 12
	Принятые (принимаемые) денежные обязательства на текущий финансовый год

	0 502 17
	Принимаемые обязательства.

	 050400                  Сметные (плановые) назначения

	0 504 10
	Сметные (плановые) назначения на текущий финансовый год

	050600                   Право на принятие обязательств

	0 506 10
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	050700                  Утвержденный объем финансового обеспечения

	0 507 10
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год

	050800                  Получено финансового обеспечения

	0 508 10
	Получено финансового обеспечения в текущем финансовом году

	Забалансовые счета

	03
	Бланки строгой отчетности

	04
	Задолженность неплатежеспособных дебиторов

	09
	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных

	17
	Поступления денежных средств на счета учреждения

	18
	Выбытия денежных средств с счетов учреждения

	21
	Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации

	22
	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)
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Приложение №2

Номера журналов операций

	Номер журнала операций
	Наименование журнала операций

	2
	4

	1. 
	Журнал операций по счету  «Касса»

	2. 
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	3. 
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4. 
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5. 
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6. 
	Журнал операций расчетов по оплате труда

	7. 
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8. 
	Журнал по прочим операциям

	   8-з.
	Журнал по прочим операциям –начисления на выплаты по оплате труда

	9. (9-д)
	Журнал по санкционированию(по учету принятых и принятых денежных обязательств
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                                                                                                                                          Приложение №  4 
Перечень дополнительных первичных учетных документов

	№п/п
	Наименование первичного учетного документа

	1
	2

	1. 
	Отчет о приходе и расходе медикаментов в денежном (суммовом) выражении

	2. 
	Путевой лист легкового автомобиля

	3. 
	Ведомость расходования бензина 

	Образцы неунифицированных форм первичных документов



	1. Отчет о приходе и расходе медикаментов в денежном (суммовом) выражении


2.Путевой лист легкового автомобиля 
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3.Ведомость расходования бензина
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	Главный врач ГБУ РО «ЦМР №1» в г.Таганроге
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	Дата выдачи путевого листа 
	Остаток бензина на начало месяца
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Приложение №3
Перечень должностных лиц, имеющих право подписи

первичных учетных документов

	№№ П/П
	Должность
	Наименование 
документов

	1
	Заместитель  главного врача по хозяйственным вопросам или ИО
	-Товарные накладные на получение хозяйственного инвентаря и хозяйственных средств, строительных материалов, оргтехники;  

-акты выполненных работ  связанные с ремонтом  и обслуживанием зданий, услуги по обеспечению охраны здания и прочие производственные услуги.

	2
	Инженер
	-Товарные накладные на получение хозяйственного инвентаря и хозяйственных средств, строительных материалов. 



	3
	Начальник котельной
	-акты выполненных работ, связанные с техническим обслуживанием котельной.

	4
	Главная медсестра (провизор в части п.1))
	-1)Товарные накладные  на получение расходных материалов для мед.назначения, на лекарственные средства (препараты) , 2)акты приема-передачи;
 -акты выполненных работ,  связанные с обеспечением лечебного процесса, соблюдением сан.-эпид.режима.

	3
	Главный бухгалтер
	Акты выполненных услуг по обслуживанию программ по бухгалтерскому и экономическому учету, обслуживанию ККМ, акты приема-передачи.

	4
	Заместитель главного бухгалтера
	Акты выполненных услуг по обслуживанию программ по бухгалтерскому и экономическому учету, обслуживанию ККМ, акты приема-передачи.

	5
	Ведущий экономист
	Акты выполненных работ по обслуживанию программ по экономическому учету, акты приема-передачи.

	6
	Заведующая складом (материальный склад)
	Товарные накладные, акты приема-передачи на материальные ценности, поступающие в учреждение

	7
	Заведующая складом (кладовщик) (продуктовый)
	Товарные накладные, акты приема-передачи на продукты питания.

	8
	Иные должностные лица, в рамках должностных поломочий
	Инженер по охране труда, сестра-хозяйка, программист и т.д.
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Приложение №5
График документооборота ГБУ РО «ЦМР №1»в г. Таганроге

	№п\п 
	Наименование документов
	Срок предоставления 

по числам



	1
	Табель учета рабочего времени за 1-ю половину месяца
	17

	2
	Табель учета рабочего времени за 2-ю половину месяца
	25

	3
	Списание основных средств и мягкого инвентаря
	Ежеквартально, по мере предоставления  дефектных ведомостей

	4
	График учета рабочего времени
	27(на следующий месяц)

	5
	Сдача документов по заработной плате на перечисление в ОФК
	Последний рабочий день месяца

	6
	Подача заявки на кассовый расход по  отпускным, расчетным и т.п.
	В соответствии с ТК РФ

	7
	Подача заявки на кассовый расход по  заработной плате
	4 и 19

	8
	Сдача отчетов по медикаментам
	5

	9
	Сдача документов (отчетов) по материальным ценностям, ОС, МОС, актов переработки
	25

	10
	Сдача документов по приходу продуктов питания
	ежедневно

	11
	Сдача документов по расходу продуктов питания
	ежедневно

	12
	Сдача документов по приходу материальных ценностей
	По мере поступления

	13
	Сдача актов по штамповке приобретенного мягкого инвентаря
	незамедлительно

	14
	Отчеты и сверка по продуктам питания
	5

	15
	Сдача отчетов по ГСМ
	28

	16
	Отчет по материальному складу
	До 28

	17
	Сдача актов на списание расходных материалов материально ответственными лицами
	ежемесячно до 25

	18
	Предоставление счетов, товарных накладных и актов выполненных работ для оплаты по заключенным в результате торгов контрактам
	По факту выполненных работ незамедлительно

	19
	Предоставление среднесписочной численности по учреждению
	Последний рабочий день месяца

	20
	Предоставление статистических данных по факту
	2

	21
	Обработка историй болезни по законченному случаю для предъявления счетов в страховые компании, согласно договорам, к оплате
	26
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Приложение №6

«Утверждаю»
Главный врач ГБУ РО «ЦМР №1» в г. Таганроге

_______________А.Д. Миневский
Перечень лиц, имеющих полномочия подписывать денежные и  расчетные документы, визировать финансовые обязательства.

А.Д. Миневский – главный врач

Е.В. Валынкина – главный бухгалтер

Э.О. Девликанов  – заместитель главного врача по ОМР

Т.И.Гаврилова – заместитель главного бухгалтера

Визировать финансовые обязательства :

О.Ф. Склярова – ведущий экономист

Специалисты отдела закупок в пределах своих полномочий.
Приложение №_15_
«Утверждаю»
Главный врач ГБУ РО «ЦМР №1» в г. Таганроге

___________________А.Д. Миневский
Перечень уполномоченных лиц, имеющих право подписи на документах с денежными средствами

А.Д. Миневский – главный врач

Е.В. Валынкина – главный бухгалтер

Э.О. Девликанов – заместитель главного врача по ОМР

Т.И.Гаврилова – заместитель главного бухгалтера

                                                                                                                                                         Приложение № 16
Перечень ответственных исполнителей за ведение регистров бухгалтерского учета

Утверждаю перечень ответственных исполнителей за ведение регистров бухгалтерского учета:

1) Валынкина Е.В. – главный бухгалтер;

2) Гаврилова Т.И. – заместитель главного бухгалтера;

3) Склярова О.Ф. – ведущий экономист;

4) Петрикина Л.К.- бухгалтер по работе с поставщиками и подрядчиками;

5) Даниленко О.В. – бухгалтер по расчетам с рабочими и служащими;

6) Морозова Т.А. –бухгалтер по учету продуктов питания, кассир;

7) Ксенофонтова Н.Н. –специалист по закупкам(ЖО-9- санкционирование расходов)
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                                                                                                                                          Приложение № 17
Перечень бланков строгой отчетности и материально-ответственных лиц, ответственных за учет и хранение бланков строгой отчетности.

1. Бланки строгой отчетности:

1) бланки больничных листов;

2) талоны на бензин;

3) конверты маркированные;

4) Бланки трудовых книжек.

2. Лица, ответственные за учет и хранение бланков строгой отчетности :

Бухгалтер (кассир)  Морозова Т.А.;
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                                                                                                                                                        Приложение №  18
Перечень должностных лиц, ответственных за предоставление первичных документов в бухгалтерию.
Для своевременной подачи первичных документов в бухгалтерию, согласно графику документооборота, назначаются ответственные лица по подразделениям, занимающие следующие должности:

– заместитель главного врача по хозяйственным вопросам;

– инженер;

 – начальник котельной;
 – главная м\с;

 -  провизор;
 – старшая м\с (в разрезе всех отделений);
 – медицинская сестра диетическая;
 – заведующая материальным складом;
 –  заведующая продуктовым складом (кладовщик)
 – сестра-хозяйка (в разрезе всех отделений);
 – шеф-повар;
 –ведущий  специалист по кадрам;
 – фельдшер-лаборант;
 – медсестра ЭКГ;
 – медсестра приемного отделения;

 –лаборант рентгенкабинета;
 – машинист по стирке белья;
 – водитель
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Приложение № 9
«Утверждаю»
Главный врач ГБУ РО «ЦМР №1» в г. Таганроге

___________________А.Д. Миневский
Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы.

1. В целях проверки законности и правильности осуществления хозяйственных операций с наличными денежными средствами и другими ценностями, хранящимися в кассе учреждения, их документального оформления и принятие к учету, создать постоянно действующую комиссию в следующем составе: 

· Главный врач                                       А.Д. Миневский

· Главный бухгалтер                              Е.В. Валынкина

· Зам. главного бухгалтера                    Т.И. Гаврилова

· Ведущий экономист                            О.Ф. Склярова

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:

· проверка осуществления кассовых и банковских операций;

· проверка условий, обеспечивающих сохранность денежных средств и денежных документов;

· проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления наличных денег в кассу;

· проверка использования полученных средств по прямому назначению;

· проверка соблюдения лимита кассы;

· проверка правильности учета бланков строгой отчетности;

· полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся в кассе;

· сверка фактического остатка денежной наличности в кассе с данными, отраженными в кассовой книге;

· составление акта ревизии наличных денежных средств;

С приложением ознакомлены:

Главный бухгалтер                                                   Е.В. Валынкина

Зам. главного бухгалтера                                         Т.И. Гаврилова

Ведущий экономист                                                  О.Ф. Склярова

Приложение №7
«Утверждаю»
Главный врач ГБУ РО «ЦМР №1» в г. Таганроге

___________________А.Д. Миневский
СОСТАВ КОМИССИИ ПО СПИСАНИЮ БЛАНКОВ СТРОГОЙ ОТЧЕТНОСТИ

С целью проверки учета бланков строгой отчетности, создать постоянно действующую комиссию в следующем составе:
	1
	Девликанов Э.О.
	Зам.главного врача по ОМР
	Председатель комиссии 

	2
	Гаврилова Т.И.
	Зам.главного бухгалтера
	Член комиссии

	3
	Морозова Т.А.
	кассир
	Член комиссии


	С приложением ознакомлены:


Девликанов Э.О._____________________
Гаврилова Т.И..______________________

Морозова Т.А.._______________________

Приложение №8
«Утверждаю»
Главный врач ГБУ РО «ЦМР №1» в г. Таганроге

___________________А.Д. Миневский
Состав  постоянно действующей комиссии по выбытию и перемещению материальных ценностей.

   В целях проведения   списания материальных ценностей в ГБУ РО «ЦМР №1» в г. Таганроге в 2016году, а также проведения внезапных проверок, снятия остатков на складе продуктов питания, материальном складе, перемещения материальных ценностей

Создать постоянно действующую комиссию в следующем составе:

1)
	1
	Девликанов Э.О.
	Зам главного врача по ОМР
	Председатель комиссии

	2
	Валынкина Е.В.
	Главный бухгалтер
	Член комиссии

	3
	Серебряков А.О.
	Председатель ППО
	Член комиссии

	4
	    Винникова С.А.
	Ведущий специалист по кадрам
	Член комиссии

	5
	Первутинская Н.В.
	
инженер
	Член комиссии


2) Списание производить по утвержденной форме 0504230.
Приложение №10

Нормы расхода топлива для автомобильного  транспорта больницы.

На основании распоряжения от 14.03.2008г. № АМ-23-р о введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлива на автомобильном транспорте» установлены нормы расхода топлива на автомобили, эксплуатируемые в больнице:

- ГАЗ 31105 – базовая норма расхода топлива на 100 км. пробега составляет 11,5 л. с применением повышающего коэффициента на 15%, связанного с работой автомобиля в городах с населением от 250 тыс. до 1 млн. человек;  25% в городах с населением  от 1 до 5млн.человек (г. Ростов-на-Дону – 1млн.100тыс.чел. +10% за эксплуатацию автомобиля более 8 лет, +7%  с использованием кондиционера «климат-контроль» и минус 15% - понижающий коэффициент при работе на дорогах общего пользования за пределами пригородной зоны. Расход топлива по г. Таганрогу- 11,5л. + 15% (численность) + 10% за эксплуатацию автомобиля более 8 лет = 14,4л; по г. Ростову-на-Дону – 11,5л + 25% + 10% = 15,5л; по трассе – 11,5л. +10% - 15% = 10,9л.

- ВАЗ 21120 – базовая норма расхода топлива на 100 км. пробега составляет 7,7 л. с применением повышающего коэффициента на 15%, связанного с работой автомобиля в городах с населением от 250 тыс. до 1 млн. человек; 25% в городах с населением от 1млн. до5млн. человек (г. Ростов-на-Дону – 1млню100тыс.человек) + 10% за эксплуатацию автомобиля более 8 лет,+ 7% при использовании кондиционера придвижении автомобиля и минус 15% - понижающий коэффициент при работе на дорогах общего пользования за пределами пригородной зоны. Расход топлива по Таганрогу – 7,7л. + 15% + 10% = 9,6л.; по г. Ростову-на-Дону – 7,7л. + 25% + 10% = 10,4л.; по трассе – 7,7л. + 10% -15% = 7,3л.

- ГАЗ 310231 – базовая норма расхода топлива на 100 км. Пробега составляет 13,1 л. с применением повышающего коэффициента на 15%, связанного с работой автомобиля в городах с населением от 250 тыс. до 1 млн. человек; 25% в городах с населением от 1млн. до5млн. человек (г. Ростов-на-Дону – 1млню100тыс.человек) + 10% за эксплуатацию автомобиля более 8 лет,+ 7% при использовании кондиционера придвижении автомобиля и минус 15% - понижающий коэффициент при работе на дорогах общего пользования за пределами пригородной зоны. Расход топлива по г. Таганрогу – 13,1л. + 15% + 10% = 16,4л; по г. Ростову-на-Дону – 13,1л. + 25% +10% = 17,7л.; по трассе – 13,1л. -15% +10% = 12,4л.

- УАЗ 3962 – базовая норма расхода топлива на 100 км. Пробега составляет 17,2 л. с применением повышающего коэффициента на 15%, связанного с работой автомобиля в городах с населением от 250 тыс. до 1 млн. человек; 25% в городах с населением от 1млн. до5млн. человек (г. Ростов-на-Дону – 1млню100тыс.человек) + 10% за эксплуатацию автомобиля более 8 лет  и минус 15% - понижающий коэффициент при работе на дорогах общего пользования за пределами пригородной зоны. Расход топлива по г. Таганрогу – 17,2л + 15% + 10% = 21,5л.; по г.Ростову –на-Дону – 17,2л. + 25% + 10% = 23,2л.; по трассе: 17,2л. – 15% + 10% = 16,3л.
- ГАЗ 3221 Газель – базовая норма расхода топлива на 100 км. Пробега составляет 13 л. с применением повышающего коэффициента на 15%, связанного с работой автомобиля в городах с населением от 250 тыс. до 1 млн. человек; 25% в городах с населением от 1млн. до5млн. человек (г. Ростов-на-Дону – 1млню100тыс.человек) и минус 15% - понижающий коэффициент при работе на дорогах общего пользования за пределами пригородной зоны. Расход топлива по г. Таганрогу – 13л. +15% = 15л.; по г. Ростову-на-Дону – 13л + 25% = 16,2л.; по трассе – 13л. – 15% = 11л.
- ГАЗ 2705 – базовая  норма  расхода  топлива  на 100 км. Пробега  составляет  10,3л.  с применением  повышающего  коэффициента  на  15%,  связанного  с  работой  автомобиля  в городах  с  населением  от  250 тыс. до 1 млн. человек, 25% в городах с населением от 1млн. до5млн. человек (г. Ростов-на-Дону – 1млню100тыс.человек) и минус 15% - понижающий коэффициент при работе на дорогах общего пользования за пределами пригородной зоны на равнинной местности. Расход топлива по г. Таганрогу – 10,3л + 15% =11,9л.; по г. Ростову-на-Дону- 10,3л + 25% = 12,9л.; по трассе – 10,3л.- 15% = 8,8л.

- CHEVROLET-NIVA – базовая норма расхода бензина АИ-92 на 100 км. пробега составляет 10.6л  с  применением  повышающего  коэффициента  на  15%,  связанного  с  работой  автомобиля  в городах  с  населением  от  250  тыс.  до  1 млн. человек; 7%  на  работу  с  использованием кондиционера; 25% в городах с населением от 1млн. до5млн. человек (г. Ростов-на-Дону – 1млню100тыс.человек) и минус 15% - понижающий коэффициент при работе на дорогах общего пользования за пределами пригородной зоны. Расход топлива по г. Таганрогу – 10,6л + 15% = 12,2л.; по г. Ростову-на-Дону – 10,6л. + 25% = 13,2л.; по трассе – 10,6л -15% = 9,0л. 

- ГАЗ 3221 – базовая  норма  расхода  бензина  АИ-92  на 100 км. пробега  по  ГОСТ  20306-90  составляет  13,0 л.  с применением  повышающего  коэффициента  на  15%,  связанного  с работой  автомобиля  в  городах  с населением  от  250  тыс.  до  1 млн. человек; 25% в городах с населением от 1млн. до5млн. человек (г. Ростов-на-Дону – 1млню100тыс.человек) и минус 15% - понижающий коэффициент при работе на дорогах общего пользования за пределами пригородной зоны. Расход топлива по г. Таганрогу – 13л + 15% = 15л.; по г. Ростову-на-Дону – 13л. + 25% = 16,2л.; по трассе – 13л. -15% = 11л.
-AUDI A6 – базовая норма расхода а бензина  АИ-95 на 100 км. Пробега составляет 12,9л. С применением повышающего коэффициента на 15%, связанного с работой автомобиля в городах с населением от 250тыс. до 1млн. человек;  25% в городах с населением от 1млн. до5млн. человек (г. Ростов-на-Дону – 1млню100тыс.человек)  + 10% за эксплуатацию автомобиля более 8 лет; 7% за работу с использованием системы климат-контроль при движении автомобиля и минус 15% - понижающий коэффициент при работе на дорогах общего пользования за пределами пригородной зоны. Расход топлива по г. Таганрогу – 12,9л +15% + 10% = 16,1л.; по г.Ростову- на-Дону – 12,9л.+ 25% + 10% = 17,4л.; по трассе – 12,9л +10% - 15% = 13,5л.
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 Приложение № 11

Утверждаю»
Главный врач ГБУ РО «ЦМР №1» в г. Таганроге

___________________А.Д. Миневский

Положение о порядке проведения инвентаризации имущества, 

финансовых активов и обязательств
 

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами: – Законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ;

– Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49;

– Инструкцией к Единому плану счетов, утвержденной приказом Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н , с изменениями, утвержденными приказом Минфина РФ от 29.08.2014г. № 89-Н О внесении изменений в приказ Минфина РФ от 01.12.2010г. № 157н, от 16 декабря 2010 г. 
–– Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 15 декабря 2010 г. № 173н;

1. Общие положения
 1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении учреждения. Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит арендатор (ссудополучатель).
Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе материально-ответственных лиц.

1.3. Основными целями инвентаризации являются:

– выявление фактического наличия имущества;

– сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;

– проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств (выявление излишков, недостач);

– документальное подтверждение наличия имущества и обязательств;

– определение фактического состояния имущества и его оценка.

1.4. Проведение инвентаризации обязательно:

– при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;

– перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года);

– при смене материально-ответственных лиц;

– при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по 
установлении таких фактов);

– в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия);

– при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения;

– в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.

При коллективной или бригадной материальной ответственности инвентаризацию 

необходимо проводить:

– при смене руководителя коллектива или бригадира;

– при выбытии из коллектива или бригады более 50 процентов работников;

– по требованию одного или нескольких членов коллектива или бригады.
 2. Порядок и сроки проведения инвентаризации
 2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Персональный состав постоянно действующих и рабочих инвентаризационных комиссий утверждает руководитель учреждения. В состав инвентаризационной комиссии включают представителей администрации учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов.

2.2. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения инвентаризации. Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может осуществлять и внеплановые сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании приказа руководителя.

2.3. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения инвентаризации.

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на «"___"» (дата). Это служит основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

2.4. Материально-ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

2.5. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного 
подсчета, взвешивания, обмера.

2.6. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально-ответственных лиц.

2.7. Инвентаризацию отдельных видов имущества и финансовых обязательств проводят в соответствии с Правилами, установленными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. 
№ 49.

2.8. Для оформления инвентаризации применяют формы, утвержденные приказом Минфина России от 15 декабря 2010 г. № 173н:

– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (форма № 0504082);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов (форма № 0504086);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов 
(форма № 0504087);

– инвентаризационная ведомость наличных денежных средств (форма № 0504088);

– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (форма № 0504089);

– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (форма № 0504091);

– ведомость расхождений по результатам инвентаризации (форма № 0504092);

– акт о результатах инвентаризации (форма № 0504835);

– инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) (форма 
№ 0504083);
– инвентаризационная опись ценных бумаг (форма № 0504081).

Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными 
приказом Минфина России от 15 декабря 2010 г. № 173н, Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.

2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

2.10. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация.

2.11. Если материально ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.

2.12. Особенности проведения инвентаризации финансовых активов и обязательств.

2.12.1. Инвентаризация финансовых активов и обязательств проводится по соглашениям (договорам), первичным учетным документам, выпискам Казначейства России (банка), отчетам уполномоченных организаций, актам сверки расчетов с дебиторами и кредиторами.

2.12.2. Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета фактической наличности.

2.12.3. Перечень финансовых активов и обязательств по объектам учета, подлежащих 
инвентаризации:

– расчеты по доходам – счет 0.205.00.000;

– расчеты по выданным авансам – счет 0.206.00.000;

– расчеты с подотчетными лицами – счет 0.208.00.000;

– расчеты по ущербу имуществу – счет 0.209.00.000;

– расчеты по принятым обязательствам – счет 0.302.00.000;

– расчеты по платежам в бюджеты – счет 0.303.00.000;

– прочие расчеты с кредиторами – счет 0.304.00.000;

– расчеты с кредиторами по долговым обязательствам – счет 0.301.00.000.
 

3. Оформление результатов инвентаризации
 3.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и материально-ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета.

3.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) 
обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (форма № 0504092). 
Составляется акт о результатах инвентаризации (форма № 0504835). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения.

3.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (излишки, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска.

3.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете.

3.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с материально-ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом руководителя создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного лица, допустившего возникновение не должной сохранности доверенных ему материальных ценностей.
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График проведения инвентаризации
	№№
	Наименование объектов инвентаризации
	Сроки проведения 
инвентаризации
	Период проведения 
инвентаризации

	1.
	Нефинансовые активы (основные средства)
	На 31 декабря
	Год

	2.
	Нефинасовые активы(библиотечные фонды)
	На 31 декабря
	Один раз в пять лет

	3.
	Нефинансовые активы(материальные запасы, нематериальные активы)
	Ежегодно на 31 декабря
	Год

	4.
	Финансовые активы (финансовые вложения, денежные средства на счетах, дебиторская задолженность)
	Ежегодно на 31 декабря
	Год

	5.
	Ревизия кассы, соблюдение порядка ведения кассовых операций
Проверка наличия, выдачи и списания бланков строгой отчетности
	Ежемесячно
на 1-е число месяца, следующего за
отчетным
	месяц

	6.
	Обязательства (кредиторская 
задолженность)
	Ежегодно
на 31 декабря
	Год

	7.
	Внезапные инвентаризации 
всех видов имущества
	–
	При необходимости в 
соответствии с приказом руководителя или 
учредителя


Приложение № 13
Порядок принятие обязательств (денежных обязательств)

1. Порядок принятия  обязательств

Принятие  обязательств к учету осуществлять в пределах выделенных лимитов на текущий финансовый год в следующем порядке.

 Обязательства, принятые в текущем финансовом году, формируются с учетом принятых и неисполненных учреждением обязательств.

 Принятие  обязательств по зарплате перед сотрудниками, компенсации и иным выплатам отражать не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление (в момент образования кредиторской задолженности), на основании расчетно-платежных ведомостей.

Принятие  обязательств по уплате взносов на обязательное социальное, медицинское и пенсионное страхование, а также взносов по страховым тарифам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний отражать не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление (в момент образования кредиторской задолженности), на основании расчетно- платежных ведомостей.

Принятие  обязательств по уплате НДФЛ отражать не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление (в момент образования кредиторской задолженности), на основании данных ЖО-6, налоговых карточек.

Принятие обязательств по выполнению работ, оказанию услуг, поставке материальных ценностей отражать в день подписания договора.

Принятие обязательств по командировочным расходам отражать на дату подписания руководителям приказа о командировке.

Принятие обязательств по уплате налогов отражать в следующем порядке:

· по налогу на имущество – ежеквартально (не позднее последнего дня квартала) на основании налоговых регистров;

· по налогу на прибыль – ежеквартально (не позднее последнего дня квартала) на основании налоговых регистров;

· по НДС – ежеквартально (не позднее последнего дня квартала) на основании налоговых регистров.

Принятие обязательств по исполнительным документам (исполнительный лист, судебный приказ) отражать на дату получения исполнительного документа.

Принятие обязательств по штрафам, пеням отражать на дату принятия решения об их уплате на основании распоряжения, требований об уплате.

Принятие обязательств по прочим нормативно- публичным обязательствам отражать на дату образования кредиторской задолженности.

2. Порядок принятие денежных обязательств

Денежные обязательства отражать в учете после принятия  обязательств.

 Принятие денежных обязательств по  договорам на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражать в день подписания подтверждающих документов: 

· при поставке (изготовлении) товаров, основных средств, материальных запасов, нематериальных активов – товарная накладная и (или) акт приемки-передачи;

· при выполнении работ, оказании услуг - акт выполненных работ (оказанных услуг), иной документ, подтверждающий выполнение работ (оказание услуг);

· иные документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств, предусмотренные законодательством. 

Денежные обязательства по выплате заработной платы, пособий, компенсаций и иным выплатам принимать на основании  реестров,  в момент их выплаты.

Денежные обязательства по уплате взносов на обязательное социальное, медицинское и пенсионное страхование, а также взносов по страховым тарифам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний отражать в момент перечисления взносов на основании выписки с лицевого счета и платежного поручения.

Денежные обязательства по уплате налогов (НДФЛ, налог на имущество, налог на прибыль, НДС) отражать в момент перечисления налогов на основании выписки с лицевого счета и платежного поручения.

Денежные обязательства по уплате государственной пошлины, уплате всех видов пеней и штрафов, по исполнительным документам ( постановления судебных (следственных) органов и др. документы, устанавливающие обязательства учреждения) отражать в момент перечисления (оплаты) на основании выписки с лицевого счета и платежного поручения.

Принятие иных денежных обязательств отражать в момент оплаты на основании выписок с лицевого счета, платежных поручений.

3.Принятые  обязательства (денежные обязательства) отражать в журнале регистрации обязательств  ( ф.0504064). № 9(9-д)
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Приложение № 14

Утверждаю»

Главный врач ГБУ РО «ЦМР №1» в г. Таганроге

___________________А.Д. Миневский

Состав постоянно действующих комиссий  по поступлению материальных ценностей.

1. Комиссия по приемке медикаментов и изделий медицинского назначения.

	Девликанов Э.О.
	Зам.главного врача по ОМР
	Председатель комиссии

	Физ.лицо, занимающее должность
	провизор
	Член комиссии

	Физ.лицо, занимающее должность
	Главная медицинская сестра (при наличии материальной ответственности за склад медикаментов)
	Член комиссии

	Физ.лицо, занимающее должность
	Специалист по закупкам
	Член комиссии

	Физ.лицо, занимающее должность
	Заместитель главного бухгалтера
	Член комиссии


2. Комиссия по приемке продуктов питания. 

	Физ.лицо, занимающее должность
	Заместитель главного врача по хозяйственным вопросам
	Председатель комиссии

	Физ.лицо, занимающее должность
	Медицинская сестра диетическая
	Член комиссии

	Физ.лицо, занимающее должность
	Заведующая продуктовым складом
	Член комиссии

	Физ.лицо, занимающее должность
	Бухгалтер по учету продуктов питания
	Член комиссии

	Физ.лицо, занимающее должность
	Специалист по закупкам
	Член комиссии


3. Комиссия по приемке основных средств, хозяйственных и строительных материалов, хозяйственного и производственного инвентаря.
	Физ.лицо, занимающее должность
	Заместитель главного врача по хозяйственным вопросам
	Председатель комиссии

	Физ.лицо, занимающее должность
	Заведующая материальным складом
	Член комиссии

	Физ.лицо, занимающее должность
	Бухгалтер по учету материальных ценностей
	Член комиссии

	Физ.лицо, занимающее должность
	Заведующий отделением (подразделением)  при поступлении основных средств
	Член комиссии

	Физ.лицо, занимающее должность
	Зам.главного врача по ОМР (при поступлении медицинского оборудования)
	Член комиссии

	Физ.лицо, занимающее должность
	Специалист по закупкам
	Член комиссии
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Приложение № 19

Утверждаю»

Главный врач ГБУ РО «ЦМР №1» в г. Таганроге

___________________А.Д. Миневский

Нормы  расхода  медикаментов, не подлежащих персонифицированному учету (соли и грязи).

На основании  рекомендаций ФГБУ «Пятигорской государственный научно-исследовательский  институт курортологии Федерального медицинского биологического агентства» и  общества с ограниченной ответственностью «Легран», ОГРН: 1036602641680, учитывая среднюю потерю грязи при отпуске процедур до 15% по данным методических указаний, данных замеров грязевых аппликаций на разные зоны у пациентов с патологией позвоночника и суставов утверждены   нормы расходования соли и грязи:

1) Для лечебного применения сульфидно-иловой грязи использовать 1-2 кг. пеллоида на одну процедуру. Курс 10-15 процедур через день.

2) Для приготовления йодо-бромных ванн с низкой, средней или высокой минерализацией использовать 200 грамм йодо-бромной соли и 1,5-4 кг. поваренной соли в 200 л. Воды на одну процедуру. Курс 10-15 процедур через день.
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Приложение №_17_
«Утверждаю»
Главный врач ГБУ РО «ЦМР №1» в г. Таганроге

___________________А.Д. Миневский
Для целей бухгалтерского учета
           вести раздельный аналитический учет по средствам для финансового обеспечения, полученным от ТФОМС из  нормированного страхового запаса.  « Источнику финансового обеспечения»  присвоить отличительный признак   «7/1 Средства  ОМС  для  фин. обеспечения мероприятий»
страница 1 из 1
страница 64 из 72

